Zamość, 23 listopada 2022 r.
TA.ZP.2513.20.2022
                      Zaproszenie do złożenia oferty,

którego wartość nie przekracza kwoty 130 000 złotych netto 

Dokumentacja Istotnych Warunków Zamówienia (DIWZ)
1. Tryb zamówienia:
„Zaproszenie do złożenia oferty”, prowadzone w oparciu o Regulamin udzielania zamówień publicznych na dostawy, usługi i roboty budowlane, których  wartość nie przekracza kwoty 130 000 złotych, ustanowiony przez Zamawiającego w dnia 27 stycznia 2021 r.                                   z wyłączeniem stosowania przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych - art. 2 ust. 1              pkt 1 (Dz. U. z 2022 r. poz. 1720 z późn. zm.).

2. Zamawiający: 
Samodzielna Publiczna Stacja Pogotowia Ratunkowego i Transportu Sanitarnego, zwana dalej SPSPRiTS  w Zamościu, ul. Starowiejska 23, 22-400 Zamość, tel. 84 638 40 65, faks 84 638 00 45, e-mail: sekretariat@pogotowie.zamosc.pl, strona internetowa: www.pogotowie.zamosc.pl 

3. Przedmiot zamówienia: 

1) Przedmiotem zamówienia jest wykonanie usługi z zakresu medycyny pracy polegającej na sprawowaniu profilaktycznej opieki zdrowotnej  pracowników Samodzielnej Publicznej Stacji Pogotowia Ratunkowego i Transportu Sanitarnego w Zamościu w zakresie określonym                                        w Rozporządzeniu Ministra Zdrowia i Opieki Społecznej z dnia 30 maja 1996 r. w sprawie przeprowadzania badań lekarskich pracowników,  zakresu  profilaktycznej opieki zdrowotnej pracowników oraz orzeczeń lekarskich, wydawanych do celów przewidzianych w Kodeksie pracy (Dz. U. z 2016 r. poz. 2067).
Sprawowanie profilaktycznej opieki zdrowotnej obejmuje:

a) wykonywanie medycznych badań profilaktycznych: wstępnych, okresowych i kontrolnych, wraz z wydaniem orzeczenia lekarskiego stwierdzającego: 

- brak przeciwwskazań do pracy na określonym stanowisku, albo 

- istnienie przeciwwskazań do pracy na określonym stanowisku - w warunkach pracy opisanych w skierowaniu na badania lekarskie,
b) wykonywanie kontrolnych badań okulistycznych w ramach badań profilaktycznych pracownika w przypadku pogorszenia wzroku pracownika wraz z wystawianiem zaświadczenia o potrzebie używania lub zmiany okularów korygujących wzrok podczas pracy wykonywanej z użytkowaniem monitora ekranowego,
c) zapewnienie udziału lekarza medycyny pracy w komisji bezpieczeństwa i higieny pracy działającej w siedzibie Zamawiającego,
d) wykonywanie badań lekarskich, kierowców określonych w rozporządzeniu Ministra Zdrowia w sprawie badań lekarskich osób ubiegających się o uprawnienia do kierowania pojazdami i kierowców (Dz. U. z 2020 r., poz. 2213),
e) profilaktyczna opieka medyczna nad pracownikami umożliwiająca podjęcie niezwłocznych działań profilaktycznych w tym szczególności przeprowadzanie badań lekarskich, wykonywanie niezbędnych badań laboratoryjnych, przeprowadzanie w razie potrzeby poekspozycyjnego szczepienia ochronnego i uodpornienia biernego w przypadku zranienia ostrymi narzędziami oraz wystawianie w razie  konieczności skierowań na profilaktykę poekspozycyjną,
f) gromadzenie i przechowywanie danych i informacji dotyczących stanu zdrowia pracowników,

g) uczestniczenie w działaniach Komisji ds. BHP.

Ogólna liczba pracowników zatrudnionych u Zamawiającego:  175,  w tym: 

· pracownicy medyczni (pielęgniarki, ratownicy medyczni) – 115 osób 

· pracownicy administracji – 36 osób,

· pracownicy gospodarczy -  24 osób.

Zamawiający podaje ilość osób zatrudnionych tylko do celów orientacyjnych dla Wykonawcy,  zastrzegając sobie możliwość jej zmiany w czasie realizacji umowy.
2) Wymagania Zamawiającego w ramach przedmiotu zamówienia: 

a) Zamawiający wymaga, aby badania profilaktyczne, o których mowa w przedmiocie zamówienia ppkt. 1 wykonywane były od poniedziałku do piątku, w godzinach od 8:00 do 16:00, po telefonicznym lub osobistym zgłoszeniu się osoby skierowanej i ustaleniu terminu   i godziny rozpoczęcia badań; 
b) zaproponowany przez Wykonawcę termin rozpoczęcia badań profilaktycznych wstępnych  i okresowych nie może przekraczać 3 dni roboczych od dnia zgłoszenia się skierowanej osoby, a w przypadku kontrolnych badań profilaktycznych z powodu niezdolności do pracy trwającej dłużej niż 30 dni, badania te należy przeprowadzić w terminie ostatniego dnia zwolnienia lekarskiego lub najpóźniej następnego dnia; 
c) podstawą do wykonania badań profilaktycznych będzie imienne skierowanie wydane przez Zamawiającego; 
d) Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za faktyczną ilość osób przebadanych, według cen jednostkowych zaoferowanych przez Wykonawcę w formularzu ofertowym dotyczącym badań profilaktycznych dla pracowników SPSPRiTS w Zamościu (załącznik nr 1); 
e) Wykonawca musi posiadać wszelkie kwalifikacje i uprawnienia niezbędne do realizacji przedmiotu niniejszego zamówienia.
f) Zamawiający wymaga aby miejsce wykonywania usługi, znajdowało się w placówkach medycznych lub innych punktach znajdujących się na terenie miasta Zamość.

4. Termin realizacji zamówienia –  od 2 stycznia 2023 r. do 2 stycznia 2026 r.
5. Warunki udziału w postępowaniu
O udzielenie zamówienia ubiegać się mogą Wykonawcy spełniający następujące warunki:

1) posiadają uprawnienia do wykonywania w pełnym zakresie usług medycznych, o których mowa w art. 229 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2019 r. poz. 1040 z późn. zm.), spełniają warunki określone w rozporządzeniu Ministra Zdrowia          i Opieki Społecznej z dnia 30 maja 1996 r. w sprawie przeprowadzania badań lekarskich pracowników, zakresu profilaktycznej opieki zdrowotnej nad pracownikami oraz orzeczeń lekarskich wydawanych dla celów przewidzianych w Kodeksie pracy (Dz. U.             z 2016 r. poz. 1666) oraz zadań określonych ustawą z dnia 27 czerwca 1997 r. o służbie medycyny pracy (Dz. U. z 2022 r. poz. 37), 

2) posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponują potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, 

3) znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia, 
Potwierdzeniem spełnienia tych warunków będą dokumenty i oświadczenia złożone w ofercie. Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu, przeprowadzona będzie               w oparciu o złożone oświadczenia i dokumenty, zgodnie z formułą „spełnia-nie spełnia”.

6. Dokumenty i oświadczenia, jakie Wykonawca ma dołączyć do oferty, celem     potwierdzenia  spełnienia warunków udziału w postępowaniu:

1) wypełniony formularz oferty wg załączonego druku,
2) aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji                         o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert,

3) oświadczenie dot. spełnienia warunków udziału w postępowaniu przez Wykonawcę – załącznik nr 2,
4) aktualny dokument, potwierdzający posiadane przez Wykonawcę kwalifikacje w zakresie wykonania przedmiotu zamówienia, zgodnie z pkt 5. ppkt. 1,
5) dane o Wykonawcy – załącznik nr 3. 
  6) Oświadczenie z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 
       rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 
       ochronie bezpieczeństwa narodowego – załącznik nr 5.
   7) Klauzula informacyjna RODO – załącznik nr 6.
7. Opis sposobu przygotowania oferty

Warunkiem przystąpienia do postępowania jest złożenie oferty Zamawiającemu w wyznaczonym  terminie. Wykonawca powinien złożyć ofertę zgodnie z wymaganiami określonym w DIWZ. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę na całość przedmiotu zamówienia. 
Ofertę należy złożyć na druku ”Oferta”, stanowiącym załącznik do DIWZ. Oferta musi być sporządzona w jednym egzemplarzu, w sposób przejrzysty i czytelny w języku polskim,        w formie pisemnej pod rygorem nieważności i powinna zawierać datę sporządzenia oferty.  Dokumenty sporządzone w języku obcym muszą być złożone wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez Wykonawcę.

Oferta musi być podpisana przez Wykonawcę, tj. osobę (lub osoby) uprawnioną do reprezentowania Wykonawcy (zgodnie z wpisami do akt rejestrowych, centralnej ewidencji                       i informacji o działalności gospodarczej), bądź osobę upoważnioną przez Wykonawcę na piśmie. Wszystkie strony oferty powinny być ponumerowane i parafowane. Dotyczy to  załączników i dokumentów wymaganych przez Zamawiającego, a także wszelkich miejsc,                  w których Wykonawca naniósł zmiany. Kserokopie dokumentów należy poświadczyć za zgodność z oryginałem przez osobę (lub osoby) uprawnioną do reprezentowania Wykonawcy, bądź osobę  upoważnioną przez Wykonawcę na piśmie. Pełnomocnictwo musi być złożone wraz z ofertą i stanowi jej integralną część. Wszystkie strony oferty winny być ze sobą trwale połączone w sposób uniemożliwiający wyjęcie poszczególnych stron. W treści oferty winna być umieszczona informacja o ilości stron. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane               z przygotowaniem i złożeniem oferty.

Ofertę należy złożyć w nieprzejrzystej zaklejonej podwójnej kopercie w sposób uniemożliwiający jej otwarcie bez uszkodzenia. Koperta zewnętrzna winna być zaadresowana na adres Zamawiającego, tj. Samodzielna Publiczna Stacja Pogotowia Ratunkowego i Transportu Sanitarnego, ul. Starowiejska 23, 22-400 Zamość oraz oznakowana „Oferta na usługę wykonania profilaktycznej opieki zdrowotnej dla pracowników SPSPRiTS             w Zamościu” z dopiskiem „Nie otwierać przed 5 grudnia 2022 r. godz. 1230”. Koperta wewnętrzna, poza wyżej podanym oznaczeniem, powinna być opatrzona dokładnym adresem Wykonawcy.

Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty przed terminem składania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty ma być przygotowane, opieczętowane i oznaczone w sposób podany wyżej, a wewnętrzna i zewnętrzna koperta będzie dodatkowo oznaczona określeniami „Zmiana” lub „Wycofanie”. Wykonawca nie może wprowadzić zmian w ofercie po upływie terminu składania ofert.

8.  Miejsce i termin składania ofert
1) Oferta może być doręczona osobiście lub przesłana pocztą. Oferta musi wpłynąć w wyznaczonym  terminie do siedziby Zamawiającego, nie będzie brana pod uwagę data stempla pocztowego. Oferta złożona po wyznaczonym terminie zostanie zwrócona Wykonawcy bez otwierania.
2) Termin składania ofert upływa dnia 5 grudnia 2022 r. godz. 1200. 

Zamkniętą kopertę zawierającą ofertę należy złożyć w Samodzielnej Publicznej Stacji Pogotowia Ratunkowego i Transportu Sanitarnego, ul. Starowiejska 23, 22-400 Zamość p. 211 (sekretariat). 

3) Wykonawca pozostanie związany ofertą przez okres 30 dni  z możliwością przedłużenia go 

o kolejne 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

9. Udzielanie wyjaśnień
1) Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z pisemną prośbą o udzielenie wyjaśnień treści  DIWZ w terminie do dnia 29 listopada 2022 r. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami DIWZ Zamawiający przekaże Wykonawcom, którzy zadali pytania, bez ujawniania źródła zapytania i zamieści je na swojej stronie internetowej.

2) Zamawiający będzie porozumiewał się z Wykonawcami listownie, za pomocą faksu lub drogą elektroniczną na podany adres e-mail, tj. sekretariat@pogotowie.zamosc.pl. Każda ze stron niezwłocznie potwierdzi nadawcy fakt otrzymania dokumentów i informacji przesłanych faksem lub drogą elektroniczną. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomości przez Wykonawcę, Zamawiający będzie domniemywać, iż pismo wysłane przez Zamawiającego na nr faksu lub e-mail podany przez Wykonawcę, zostało mu doręczone w sposób umożliwiający zapoznanie się Wykonawcy z treścią pisma.
3) W uzasadnionych przypadkach w każdym czasie przed upływem terminu do składania ofert Zamawiający może zmienić treść DIWZ. Dokonaną zmianę DIWZ Zamawiający zamieści na swojej stronie internetowej, tj. www.pogotowie.zamosc.pl.

10. Otwarcie ofert  

1) Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Samodzielnej Publicznej Stacji Pogotowia Ratunkowego i Transportu Sanitarnego, ul. Starowiejska 23, 22-400 Zamość w dniu 5 grudnia 2022 r. o godz. 1230,  pokój nr 206 (świetlica).  

2) Otwarcia ofert dokona Komisja powołana Zarządzeniem Dyrektora SPSPRiTS w Zamościu. Podczas otwarcia ofert podana zostanie nazwa i adres Wykonawcy, którego oferta jest otwierana, informacje dotyczące ceny, terminu wykonania i warunków płatności zawartych w ofertach. Informacje te odnotowane będą w protokole postępowania.

3) W toku badania i oceny złożonych ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców udzielenia wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich ofert. Zamawiający będzie poprawiał w treści oferty oczywiste omyłki pisarskie oraz omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek i inne omyłki polegające na niezgodności oferty z DIWZ,  niepowodujące istotnych zmian w treści oferty. O dokonanych poprawkach Zamawiający niezwłocznie zawiadomi Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

11. Ocena ofert
Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował kryterium:

- Cena – 100 %

Cena - oceniana będzie na podstawie oferty cenowej. Porównywane będą ceny ostateczne brutto za całość przedmiotu zamówienia.
Zamawiający wybierze ofertę o najniższą cenie.
Wynagrodzenie Wykonawcy powinno uwzględniać wszystkie koszty, które poniesie Wykonawca w związku z realizacją zamówienia. Cena oferty winna być wyrażona w złotych polskich, zaokrąglona do dwóch  miejsc po przecinku. Niedopuszczalne jest prowadzenie negocjacji między Zamawiającym a Wykonawcą, dotyczące złożonej oferty. 

12. Oferta będzie odrzucona jeżeli:

1) jej treść nie odpowiada treści DIWZ, 

2) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

3) zawiera błędy w obliczeniu ceny, których nie można poprawić,
4) Wykonawca w terminie wskazanym w zawiadomieniu o poprawieniu innej omyłki polegającej na niezgodności oferty z treścią zaproszenia do złożenia oferty, nie zgodził się na jej poprawienie,

5) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów. 

Oferta nieważna będzie odrzucona. Z tytułu odrzucenia oferty, Wykonawcy nie przysługują żadne roszczenia przeciwko Zamawiającego.         

13. Unieważnienie postępowania nastąpi  w nw. przypadkach: 

1)  nie  złożono co najmniej jednej oferty  nie podlegającej odrzuceniu, 

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że Zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty, 

3) zostały złożone oferty dodatkowe o takiej samej cenie,

4) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowanie lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym Zamawiającego, czego nie można było wcześniej przewidzieć,

5) postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą, uniemożliwiająca zawarcie nie podlegającej unieważnieniu umowy.
6) Wykonawca uchyla się od zawarcia umowy.
14. Ogłoszenie wyników i zawarcie umowy

1) Zamawiający niezwłocznie powiadomi o wyborze ofert najkorzystniejszych Wykonawców którzy złożyli oferty, podając nazwę i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano wraz z uzasadnieniem wyboru, a także nazwy Wykonawców których oferty zostały odrzucone, wraz z uzasadnieniem. Wyniki postępowania obowiązują po ich zatwierdzeniu przez Dyrektora Samodzielnej Publicznej Stacji Pogotowia Ratunkowego i Transportu Sanitarnego w Zamościu. Informacje o wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiający niezwłocznie zamieści na swojej stronie internetowej.
2) Z wybranym Wykonawcą zawarta zostanie umowa. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyli się od zawarcia umowy, Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert.
3) Wszystkie istotne postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy, zawarte są we „Wzorze umowy”.

15. Dokumentacja zawiera  nw. dokumenty i oświadczenia:

1) Formularz oferty – załącznik nr 1,
2) Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu – załącznik nr 2,

3) Dane o Wykonawcy – załącznik nr 3,
4) Wzór umowy – załącznik nr 4,
5) Oświadczenie z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących     ochronie bezpieczeństwa narodowego – załącznik nr 5.

6) Klauzula informacyjna RODO – załącznik nr 6.

Zamość, 23 listopada 2022 r.                 
                                                                                                     Zatwierdził:
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